Zlotow, dnia 08.01.2020 r.

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
Wéjta Gminy Ziotow
za rok 2019

Dzial I

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej, tj. dzialah podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow
i zadah w spos6b zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdlnosci
dla zapewnienia:

zgodnosci dzialalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,
skutecznodci i efektywnosci dzialania,

wiarygodnosci sprawozdan,

ochrony zasobow,

przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

efektywnosci i skutecznoéci przeptywu informacji,

zarzadzania ryzykiem,

oéwiadczam, ze w kierowanej przeze mnie jednostce samorzadowe]
Urzedzie Gminy Zlotow
Czesé A

[0 w wystarczajagcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.

Czes¢ B
X w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami,
ktore zostang podjgte w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane
w dziale IT o$wiadczenia.

Czesc C

[J nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami,
ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane
w dziale II o$wiadczenia.



Czesé D

Niniejsze o§wiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostgpnych w czasie
sporzgdzania niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:

X monitoringu realizacji celow i1 zadan,

| samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z

uwzglednieniem standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych

X procesu zarzadzania ryzykiem

X kontroli wewnetrznych a szczegdlnie kontroli zarzadczej,

X kontroli zewnetrznych,

X innych zrédet informacji: realizacji uchwat Rady Gminy, sprawozdan i informacji
skladanych przez pracownikéw na sesjach Rady Gminy, sprawozdaf z realizacji zadan
i dziatalnosci miedzy sesjami sktadanych na sesji przez Woéjta Gminy, sprawozdan,
rozstrzygnie¢ i opinii sporzadzanych przez Regionalng Izbg, Obrachunkows, sprawozdan
sktadanych do GUS, wnioskéw z zebran wiejskich, informacji ze stowarzyszen oraz
organizacji pozarzadowych oraz biezacego wykonywania zadaf na poszczegélnych
stanowiskach pracy.

Jednoczes$nie o$wiadczam, ze nie s3 mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére
moglyby wplyna¢ na tre$¢ niniejszego oswiadczenia.

DZIAL I1
1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym.

W roku 2019r. kontrola zarzadcza funkcjonowata w ograniczonym zakresie
i obejmowata jednostke organizacyjng Urzad Gminy Ziotow
W gléwnej mierze kontrola zarzadcza opierata si¢ na monitorowaniu terminowosci przebiegu
postepowan spraw prowadzonych w Urzedzie. Kontroli przygotowania projektow
organizacyjnych szkot oraz prowadzenia ewidencji wydanych i utraconych dowodow
osobistych.

Gléwna przyczynag ograniczonego zakresu kontroli zarzadczej jest brak w Urzedzie
specjalisty z zakresu kontroli i audytu wewngtrznego. Na podstawie protokotow z kontroli
zarzadczej stwierdzam, ze nalezy w dalszym ciggu zwréci¢ uwage na przestrzeganie przez
pracownikow ustalonych Zarzadzeniami Wojta i Regulaminami procedur wewngtrznych,
termin6w i przepisow obowigzujacego prawa w celu systematycznego zmniejszania pol
ryzyka w dziatalnosci Urzedu Gminy i realizacji zadan. Ponadto na prowadzonych naradach
z pracownikami w dalszym ciggu nalezy zwracal uwage na prawidiowe kontakty
z interesantami wykazujac role stuzebna pelniong przez urzednikow oraz terminowosc
prowadzenia postgpowan.

Nalezy opisa¢ przyczyny zloienia zastrzezefi w zakresie funkcjonowania kontroli
zarzadezej, np. istotng slabos¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidlowos¢
w funkcjonowaniu jednostki sektora finanséw publicznych albo dzialu administracji
rzadowej, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaly zrealizowane, niewystarczajacy
monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktorego



zastrzezenia dotycza, w szczegélnosci: zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dzialania, wiarygodnosci
sprawozdan, ochrony zasobéw, przestrzegania i promowania zasad etycznego
postepowania, efektywnosci i skutecznoSci przeplywu informacji lub zarzadzania
ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktore zostana podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej.

Zarzadzeniem Nr 2.2019 Wojta Gminy Zotéw z dnia 8 stycznia 2019 r. wprowadzono
do realizacji plan kontroli zarzadczej w 2019 roku obejmujacy swoim zakresem cztery
tematy. Na rok 2020 zostat ustalony plan kontroli zarzadczej. Beda to kontrole problemowe.
Prowadzone tez bedzie monitorowanie kontroli zerzadczej migdzy innymi poprzez
indywidualng ocen¢ realizacji zadan na poszczegélnych stanowiskach pracy oraz poprzez
narady z pracownikami Urzedu w celu wskazywania zagrozen realizacji zadan i likwidacji
Zrodet ryzyka.

Nalezy opisaé kluczowe dzialania, ktére zostang podj¢te w celu poprawy
funkcjonowania kontroli zarzadczej w odniesieniu do zlozomych zastrzezen, wraz
z podaniem terminu ich realizacji.

Dzial ITI

Dziatania, ktore zostaly podjgte w ubiegltym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej.

1. Dzialania, ktére zostaly zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oSwiadczenie:

W roku 2019 zrealizowano w pelni ustalony planu kontroli zarzadczej obejmujac cztery
tematy problemowe wystepujacych na 4 stanowiskach pracy Urzgdu Gminy. Kontrola
obejmowata okres wszystkich czterech kwartalow roku 2019. Tematyka kontroli
uwzgledniata prawidlowos¢ realizacji zadan z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
ustalonymi procedurami wewnetrznymi.

Nalezy opisaé najistotniejsze dzialania, jakie zostaly podjete w roku, ktérego dotyczy
niniejsze o$wiadczenie w odniesieniu do planowanych dzialan wskazanych w dziale II

o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktorego dotyczy niniejsze o$wiadczenie.
W o$wiadczeniu za rok 2010 nie wypelnia si¢ tego purktu.

2. Pozostate dziatania:
Systematyczna analiza realizacji zada wlasnych gminy oraz dochodéw i wydatkéw budzetu.

Nalezy opisaé najistotniejsze dzialania, niezaplanowane w o$wiadczeniu za rok
poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze o§wiadczenie, jezeli takie dzialania zostaly
podjete.
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